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1. Se rendre sur le site 
de la foire

• Rendez-vous sur 
https://basicbank.cofep.be/online
tradefairs/guests/

• Notez les boutons en haut à 
droite 
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2. Si vous n’êtes jamais venus
Créez un compte
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Création d’un compte 
exposant

• Entrez vos nom et prénom et le code de 
votre EEP dans la base de données

• Choisissez un mot de passe
• Un email de confirmation sera envoyé à 

l’adresse principale de votre EEP

Note : si vous ne connaissez pas le code de votre EEP, 
rendez-vous sur Rechercher une Entreprise Extranet du REEP Euro 
Ent'Ent (euroentent.net) en rubrique « Rechercher une EEP » et 
faites une recherche à partir du nom de votre EEP. Le code 
apparaîtra dans la première colonne de résultats devant votre EEP.
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Création d’un compte 
visiteur

• Entrez vos nom et prénom, votre 
organisation (optionnel) et le code de votre 
EEP dans la base de données

• Choisissez un mot de passe
• Un email de confirmation sera envoyé à 

l’adresse principale de votre EEP
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Note : si vous ne connaissez pas le code de votre EEP, 
rendez-vous sur Rechercher une Entreprise Extranet du REEP Euro 
Ent'Ent (euroentent.net) en rubrique « Rechercher une EEP » et 
faites une recherche à partir du nom de votre EEP. Le code 
apparaîtra dans la première colonne de résultats devant votre EEP.

https://extranet.euroentent.net/bd/SearchPE.aspx


3. Se connecter
Une fois votre compte créé, revenez
sur le portail de la foire puis
choisissez de vous

Entrez votre nom d’utilisateur (code 
EEP) et mot de passe choisi.
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4. S’enregistrer 
pour une 
journée de 
foire
Sur le portail, choissez le jour qui 
vous convient et cliquez sur
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S’enregistrer comme 
exposant

• Ajoutez une description de votre EEP
• L’adresse de votre site Web (ça peut être un lien 

direct vers votre offre promotionnelle en ligne ou une 
page d’atterrissage de votre campagne promotionnelle 
ou une page de votre boutique en ligne ou encore un 
produit dans la marketplace).

• Précisez les plages horaires pendant 
lesquelles vous serez disponibles en visio 
(pour cela, planifiez une visio Teams ou Zoom qui 
comprend ces plages horaires et collez le lien url de la 
réunion). Vous pouvez entrer jusqu’à 3 plages 
horaires dans la même journée
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S’enregistrer comme 
exposant (suite)

• Précisez les plages horaires pendant 
lesquelles vous serez disponibles en visio 
(pour cela, planifiez une visio Teams ou Zoom qui 
comprend ces plages horaires et collez le lien url de la 
réunion). 

• Vous pouvez entrer jusqu’à 3 plages horaires 
dans la même journée
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S’enregistrer comme 
exposant (suite et fin)

• Précisez les langues qui vous servent à 
communiquer.

• Joignez le logo de votre EEP
• Joignez éventuellement une brochure 

commerciale en PDF
• Si vous avez une vidéo de présentation 

hébergée sur YouTube, vous pouvez coller 
son lien d’intégration en bas de page pour 
qu’elle apparaisse près de la présentation de 
votre EEP.

• Répétez l’opération pour chaque jour de 
foire où vous souhaitez exposer
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Le jour de la foire : 
rendez-vous sur le site 
de la foire

• Rendez-vous sur 
https://basicbank.cofep.be/onlinetradefairs
/guests/

• Connectez-vous à l’aide du bouton

en haut à droite 

Puis entrez dans l’espace de foire
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Visitez les entreprises 
exposant et passez 
commande

• Lorsqu’une EEP est en ligne un bouton 
s’affichera vous permettant d’entrer en 
contact avec les exposants
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Nous sommes là
pour vous aider

Vous pouvez nous poser vos questions 
par mail jmh@euroentent.net
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